
目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

共架総合管理システム 操作手引書 説明内容別メニュー
青字下線をクリックすると該当箇所にジャンプします。

0.基本操作 1.新設申込
（可否判定含む） 2.撤去申込 3.設備変更依頼内容確認 4.各種検索

（請求明細、申込状況等） 5.各種資料

 ログイン画面の表示
 ログイン方法
 ログイン時のトラブル
対応

 画面基本操作
 手引きの見方
 可否判定結果総括票確
認

 工事保守会社確認
 一束化先共架者確認
 工程進捗確認
 契約数検索
 契約明細検索
 関連工事保守会社検索
 請求明細検索
 担当者情報検索
 共架者情報確認
 支払明細検索
 可否判定回答後有効期
限切れ

 工事保守会社選択
 電柱標識／電柱番号選
択

 ファイルアップロード

 可否判定申込
 可否判定結果受理
 可否判定回答後有効期
限切れ

 新設申込
 土地権利者との調整結
果報告

 一束化先との協議結果
報告

 共架開始通知受理
 概算見積り金額算定結
果受領

 工事費精算照会
 竣工届作成・提出
 検分結果確認

 撤去竣工届作成・提出
 検分結果確認

 当社指示による設備変
更依頼書受理

 設備変更着工可能連絡
受理

 設備変更竣工届作成・
提出

 設備変更検分結果確認

 契約数検索
 契約明細検索
 関連工事保守会社検索
 請求明細検索
 担当者情報検索
 共架者情報確認
 支払明細検索
 工程進捗確認

 システム入力における
電柱番号の読み替え

 可否判定申込施設状況
入力（入力項目の用語
説明）

 可否判定、新設申込の
考え方

6.頂部アンテナ撤去／取替

 撤去／取替予定申込
 無停電工事有無確認
 概算見積り金額算定結
果受領

 工事費精算照会
 竣工届作成・提出
 検分結果確認



システム基本操作
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［1/19］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

概要説明

概要

システム基本について
 ここでは、システムに関する基本操作を記載する。
 記載する内容は、以下のとおり。

記載内容 参照先

ログイン画面の表示 利用画面の表示 システム基本操作［2/19］

ポップアップブロックの解除 システム基本操作［3/19］

事前のポップアップブロックの解
除 システム基本操作［5/19］

ログイン方法 初回ログイン システム基本操作［7/19］

2回目以降のログイン システム基本操作［9/19］

ログイン時のトラブ
ル対応

［当該ユーザは既にログインして
います。］画面が表示された場合 システム基本操作［10/19］

セキュリティロックされた場合 システム基本操作［11/19］

［共架業務メニュー］画面が表示
されない場合 システム基本操作［12/19］

画面基本操作 共架業務メニュー画面 システム基本操作［14/19］

業務画面 システム基本操作［17/19］

画面の拡⼤率変更 システム基本操作［18/19］

業務画面の印刷 システム基本操作［19/19］



システム基本操作
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共架総合管理システム
操作手引書 メニュー概要

ログイン画面の表⽰︓利⽤画面の表⽰

操作説明︓当社ホームページ

メモ

 （※1）トップページを下にスクロールして表示される「共架業
務」ボタンをクリックしても、「共架業務」ページが表示される。

また、以下のURLからも「共架総合管理システム（KOSMS）の
ご利用について」を表示できる。
URL︓https://www.ttplan.co.jp/electric/kyouga.html#news

操作手順
① 当社ホームページを開く（URL︓https://www.ttplan.co.jp/）。
② トップページで「配電事業」ボタンをクリックする。

⇒配電事業の選択ページが表示される。
③ 「共架業務」ボタンをクリックする（※1）。

⇒「共架業務」ページが表示される。
④ 画面を下にスクロールし、「共架総合管理システム（KOSMS）

のご利用について」を表示する。

②

③

注意

 共架総合管理システムの推奨環境は、以下のとおり。
・OS︓Windows8.1以降
・ブラウザ︓Internet Explorer11
上記以外では、正しい文字で表示されない（文字化け）などの現
象が発生する可能性がある。

④
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共架総合管理システム
操作手引書 メニュー概要

ログイン画面の表⽰︓ポップアップブロックの解除

操作手順
Internet Explorer11の場合
 A︓初回ログインの場合
A-①「KOSMS」ロゴを右クリックする。
A-②「リンクを新しいタブで開く」をクリックする。

⇒「共架管理システム」タブが表示される。
A-③「共架管理システム」タブをクリックする。
A-④ 画面下部の「*.ttplan.co.jpからのポップアップがブロックさ

れました。」で「このサイトのオプション」ボタンをクリック
する。

A-⑤「常に許可」をクリックする。
⇒［共架総合管理システムログイン］画面が表示される。

 B︓2回目以降のログインの場合
B-①「KOSMS」ロゴをクリックする。

⇒［共架総合管理システムログイン］画面が表示される。

A-①

A-③
A-②

A-④
A-⑤

B-①

操作説明︓当社ホームページ（Internet Explorer11）
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共架総合管理システム
操作手引書 メニュー概要

ログイン画面の表⽰︓ポップアップブロックの解除

操作手順
Chromeの場合
 A︓初回ログインの場合
A-①「KOSMS」ロゴをクリックする。

⇒画面右上に「ポップアップがブロックされました」のメッ
セージが表示された空白画面が表示される（※1）。

A-② 画面右上の アイコン（ポップアップブロック）をクリック
する。
⇒ポップアップがブロックされた旨のダイアログが表示される。

A-③「https://www3.ttplan.co.jp のポップアップとリダイレクト
を常に許可する」をクリックする。

A-④ 「完了」ボタンをクリックする。
A-⑤「←」（戻る）ボタンをクリックする。

⇒[共架総合管理システム（KOSMS）のご利用について」画面
に戻る。

A-⑥ 再度、「KOSMOS」ロゴをクリックする。
⇒［共架総合管理システムログイン］画面が表示される。

 B︓2回目以降のログインの場合
B-①「KOSMS」ロゴをクリックする。

⇒［共架総合管理システムログイン］画面が表示される。

操作説明︓当社ホームページ（Chrome）

A-①

A-②

A-③

A-④

A-⑤

A-⑥

B-①

メモ

 （※1）「ポップアップがブロックされました」のメッセージは、
数秒で消える。
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共架総合管理システム
操作手引書 メニュー概要

ログイン画面の表⽰︓事前のポップアップブロックの解除

操作説明︓インターネットオプション

②

操作手順
① ブラウザのメニューバーの「ツール」をクリックする。
② 「インターネットオプション」をクリックする。

⇒インターネットオプションのダイアログが表示される。
③ 「プライバシー」タブをクリックする。
④ 「設定」ボタンをクリックする。

③

④

①
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共架総合管理システム
操作手引書 メニュー概要

ログイン画面の表⽰︓事前のポップアップブロックの解除

操作説明︓インターネットオプション

⑥
操作手順

⑤ 「許可するWebサイトのアドレス」に以下のどちらかの文字列を
⼊⼒する。
・www3.ttplan.co.jp
・*.ttplan.co.jp 

⑥ 「追加」ボタンをクリックする。
⑦ 「許可されたサイト」に表示された文字列が、「⑤」のいずれか

の文字列と同じであることを確認する。
⑧ 「閉じる」ボタンをクリックする。
⑨ 「OK」ボタンをクリックする。

⇒共架総合管理システムにアクセスした際、ポップアップブ
ロックが表示されなくなる。

⑤

⑨

⑦

⑧
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共架総合管理システム
操作手引書 メニュー概要

ログイン⽅法︓初回ログイン

操作手順
① 「ユーザIDに関するご案内」または「ユーザＩＤ発⾏通知書」に

記載されている、ユーザIDと初期パスワードを⼊⼒する。
② 「ログイン」ボタンをクリックする。

⇒［ユーザパスワード変更］画面が表示される。
③ 「旧パスワード」「新パスワード」「新パスワード（確認用）」

を⼊⼒する（※1、2）。
④ 「パスワード変更」ボタンをクリックする。
⑤ 「OK」ボタンをクリックする。

⇒［利用規約］画面が表示される。

操作説明︓ログイン、ユーザパスワード変更

メモ

 （※1）新パスワードは、「パスワード変更」ボタンの下の「●
パスワードについて」に記載のルールに沿って設定する。

 （※2）パスワードは、定期的に変更する。
 （※3）⼊⼒した「ユーザID」「パスワード」を削除する場合、

「⼊⼒クリア」ボタンをクリックする。

③

（※1）

④

①

（※3）

②

⑤
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共架総合管理システム
操作手引書 メニュー概要

ログイン⽅法︓初回ログイン

操作説明︓利⽤規約

注意

 ログイン後、何も操作せずに60分経過すると、強制的にログア
ウトされる。
⼊⼒中の内容は保存されない。

操作手順
① 「同意する」ボタンをクリックする。

⇒［共架業務メニュー］画面が表示される。

①



システム基本操作
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共架総合管理システム
操作手引書 メニュー概要

ログイン⽅法︓2回目以降のログイン

操作手順
① 所定のユーザID、あらかじめ設定したパスワードを⼊⼒する

（※1、2）。
② 「ログイン」ボタンをクリックする。

⇒［利用規約］画面が表示される。
③ 「同意する」ボタンをクリックする。

⇒［共架業務メニュー］画面が表示される。

操作説明︓ログイン、利⽤規約

メモ

 （※1）ログインID、パスワードを忘れた場合、システム管理者
に連絡する。

 （※2）パスワードは、定期的に変更する。
 （※3）⼊⼒した「ユーザID」「パスワード」を削除する場合、

「⼊⼒クリア」ボタンをクリックする。
 ユーザごとに登録しているメールアドレスでログインすることも

できる。
ただし、複数の共架者に同じメールアドレスを登録している場合
メールアドレスでのログインはできないため、通常どおりログイ
ンIDでログインする。

①

（※3）

②

③
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共架総合管理システム
操作手引書 メニュー概要

ログイン時のトラブル対応︓［当該ユーザは既にログインしています。］画面が表
⽰された場合

操作説明︓当該ユーザは既にログインしています。
操作手順

① 「強制ログイン」ボタンをクリックする（※1）。
⇒［利用規約］画面が表示される。

① 注意

 （※1）「強制ログイン」ボタンをクリックすると、それまでに
ログイン中の画面で⼊⼒した内容は登録できなくなる。

メモ

 「ログアウト」ボタンをクリックしてログアウトしなかった場合、
または同一ユーザIDにユーザがログインしている際に「ログイ
ン」ボタンをクリックした場合、［当該ユーザは既にログインし
ています。］画面が表示される。

 複数人で同一ユーザIDを共有していた場合、最後にログインした
ユーザにアクセス権が付与される。
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共架総合管理システム
操作手引書 メニュー概要

ログイン時のトラブル対応︓セキュリティロックされた場合

操作説明︓当該ユーザはセキュリティロックされました。/ログイン
操作手順

① 「ログイン画面に戻る」ボタンをクリックする。
⇒［ログイン］画面が表示される。

② 何も操作せず1分程経過後、「ユーザID」「パスワード」を⼊⼒
する（※1）

③ 「ログイン」ボタンをクリックする。
⇒［利用規約］画面が表示される。

メモ

 ［ログイン］画面でユーザIDとパスワードを複数回（8回程度）
誤って⼊⼒した場合、セキュリティロックされる。

①

②

③
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共架総合管理システム
操作手引書 メニュー概要

ログイン時のトラブル対応︓［共架業務メニュー］画面が表⽰されない場合

操作説明︓インターネットオプション

②

操作手順
① 「ツール」をクリックする。
② 「インターネットオプション」をクリックする。

⇒［インターネットオプション］画面が表示される。
③ 「セキュリティ」タブをクリックする。
④ 「サイト」ボタンをクリックする。

⇒［信頼済みサイト］画面が表示される。

③

①

④

メモ

 不正アクセス防止のため未然に接続不可として、ネットワークセ
キュリティの設定を堅固にしている場合に［共架業務メニュー］
画面が表示されないことがある。
当社ホームページを信頼済サイトに設定すると［共架業務メ
ニュー］画面を表示できる場合がある。
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共架総合管理システム
操作手引書 メニュー概要

ログイン時のトラブル対応︓［共架業務メニュー］画面が表⽰されない場合

操作説明︓インターネットオプション

⑥

操作手順
⑤ 「このWebサイトをゾーンに追加する」に以下のいずれかを⼊⼒

する。
・https://www3.ttplan.co.jp
・*.ttplan.co.jp 

⑥ 「追加」ボタンをクリックする。
⑦ 「Webサイト」に表示された文字列が、「⑤」のいずれかの文字

列と同じであることを確認する。
⑧ 「閉じる」ボタンをクリックする。

⇒［インターネットオプション］画面に戻る。
⑨ 「OK」ボタンをクリックする。

⇒信頼済サイトの登録が完了する。

⑤

⑨

⑦

⑧
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共架総合管理システム
操作手引書 メニュー概要

A 「ログアウト」ボタン
「ログアウト」ボタンをクリックすると［ログアウト］画面が表示
される。
［ログアウト］画面で「ログアウト」ボタンをクリックし、システ
ムからログアウトする（※1）。

B お知らせ内容
システム管理者からの連絡事項が表示される。
お知らせ内容のタイトルをクリックすると、［お知らせ内容確認］
画面が表示され、詳細を確認できる。

C パスワードの変更
あらかじめ設定したパスワードを変更する場合にクリックする。
⇒表示されたパスワード変更画面でパスワードを変更する。

D 業務メニューの表⽰
各業務タブをクリックすると、業務メニューが表示される

E 業務画面の表⽰
該当処理内容のリンクをクリックすると、該当画面が表示される。

画面基本操作︓共架業務メニュー画面

操作説明︓共架業務メニュー （※1）

（※1）
A

B

C
D

E

注意

 （※1）「×」（閉じる）ボタンをクリックして画面を終了させ
ることは厳禁。

 ログイン後、何も操作せずに60分経過すると、強制的にログア
ウトされる。
⼊⼒中の内容は保存されない。



システム基本操作

目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2020.3

［15/19］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー概要

画面基本操作︓共架業務メニュー画面

操作説明︓共架業務メニュー（新設申込）

機能説明
新規または追加で、共架申込をする場合に使用する業務メニュー。

操作説明︓共架業務メニュー（撤去申込）

機能説明
共架契約電柱に対して、設備を撤去した際、届け出（申込）を⾏う業務メニュー。



システム基本操作

目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2020.3

［16/19］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー概要

画面基本操作︓共架業務メニュー画面

操作説明︓共架業務メニュー（当社指⽰による共架設備変更） 操作説明︓共架業務メニュー（検索）

機能説明
東京電⼒が保有する電柱の建替、移設などが発生した際、共架設備の改修⼯程を管理する
業務メニュー。
変更⼯事が発生した場合、システムから管理番号などを記載したメールが登録されている
メールアドレス宛に送信される。

機能説明
各種検索、確認を⾏う業務メニュー。



システム基本操作
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［17/19］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー概要

画面基本操作︓業務画面

A 「戻る」ボタン
「戻る」ボタンをクリックすると⼊⼒内容を破棄して前画面に戻る。

B メッセージの表⽰
処理の完了、または操作の不備、操作結果に注意すべき事項がある
場合、赤字でメッセージが表示される。

C ⼊⼒必須項目
項目名の後ろに「*」（アスタリスク）が付いている項目は、⼊⼒
必須。

D ⽂字の⼊⼒
英数字、カタカナも含め、すべて全角で⼊⼒する。
○ ︓⼋雲台１丁目３７、３８付近 ○ ︓⾼輪ゲートウェイ
× ︓⼋雲台1丁目37,38付近 × ︓⾼輪ｹﾞｰﾄｳｪｲ

E 数字のみの⼊⼒
すべて半角で⼊⼒する。

F リストからの選択⼊⼒
「 」がある項目は、「 」をクリックし、表示されたリストか
ら該当する内容をクリックして⼊⼒する（直接⼊⼒はできない）。

G ⽇付の⼊⼒
「選択」リンクをクリックするとカレンダー画面が表示され、日付
をクリックすると⼊⼒項目に日付が表示される。
直接、項目欄に日付を⼊⼒することもできる。

H 項目の選択
「 」をクリックすると選択状態「 」になる（複数選択、選択の
解除はできない）。

I 項目の選択・解除
「 」をクリックすると選択状態「 」になる（複数の「 」があ
る場合、複数選択ができる）。
「全選択」の「 」をクリックすると項目のすべてが選択状態
「 」になる。
選択状態「 」をクリックすると選択解除状態「 」になる。
※明細などを別画面で表示する場合、複数選択しているとエラーに
なる。

操作説明︓業務画面
A

E F

G

D

B

H

I

C

J メッセージの確認
「登録」ボタンなどをクリックした後に、確認画面が表示
された場合、メッセージを確認し、「OK」または「キャ
ンセル」ボタンをクリックする。

J



システム基本操作

目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2020.3

［18/19］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー概要

画面基本操作︓画面の拡⼤率変更

操作説明︓拡⼤率変更
操作手順

業務画面の項目が画面表示内に収まらない場合、以下の手順で拡⼤
率を変更する。
① 画面右下の「▼」をクリックする。

⇒拡⼤率設定画面が表示される。
② 「カスタム」をクリックする。

⇒［拡⼤率の指定」画面が表示される。
③ 拡⼤率を⼊⼒する。
④ 「OK」ボタンをクリックする。

⇒業務画面の表示サイズが変更される。

①

②

③
④

メモ

 「Ctrl」キーを押しながら、マウスのホイールを動かしても画面
の表示サイズが変更できる。



システム基本操作
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共架総合管理システム
操作手引書 メニュー概要

画面基本操作︓業務画面の印刷

操作説明︓印刷
操作手順

印刷機能がない業務画面を印刷する場合、以下の手順で印刷する
（※1、2）。
① 「Ctrl」キーを押しながら「P」キーを押す。

⇒「印刷」画面が表示される。
② 印刷するプリンターをクリックする。
③ 「詳細設定」ボタンをクリックする。

⇒印刷するプリンターの設定画面が表示される（※3）。
④ 印刷設定画面で用紙サイズ、印刷の向き、倍率などを設定する。
⑤ 「OK」ボタンをクリックする。

⇒「印刷」画面に戻る。
⑥ 「印刷」ボタンをクリックする。

⇒業務画面が印刷される（※4）。

②

③

④

⑤

⑥

メモ

 （※1）画面表示内に収まっていない業務画面を印刷する場合、
あらかじめ拡⼤率を変更しておく。

 （※2）「Alt」キーを押しながら「PrtScn」キーを押すと、業務
画面が画像としてコピーされ、Excel、Wordなどに貼り付けるこ
とができる。
この場合、Excel、Wordなどで印刷設定を⾏い印刷する。

 （※3）印刷設定画面は、プリンターごとに異なる。

注意

 （※4）画面表示内に収まっていても、印刷すると業務画面が用
紙からはみ出して印刷されることや画面表示どおりの倍率で印刷
されないことがある。
用紙から業務画面がはみ出して印刷された場合は、プリンターの
印刷設定を変更する、または業務画面の拡⼤率を変更して再度、
印刷する。



⼿引書の⾒⽅
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［1/4］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

⼿引書メニュー

⼿引書説明︓機能⼀覧
記載内容
共架総合管理システムの業務メニューと同じ機能名を記載。

A 機能⼀覧
「機能一覧」タブをクリックすると、機能名から操作説明を参照で
きる一覧が表示される。

B 機能選択
⻘字下線の機能名をクリックすると操作説明が表示される。

C 各種説明
該当するボタンをクリックすると、操作説明以外の各種説明が表示
される。

A

B
C



⼿引書の⾒⽅
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共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

⼿引書メニュー

記載内容
共架総合管理システムの処理フローと処理前後のステータスを記載。
・実線（ ）︓通常の処理の流れ
・点線（ ）︓必要に応じて⾏う処理の流れ
・メールマーク（ ）︓共架事業者宛てにメールが送信される

処理

A 処理フロー
「処理フロー」タブをクリックすると、処理フローの業務から操作
説明を参照できる一覧が表示される。

B 業務選択
「業務名」タブをクリックすると、該当業務の処理フローが表示さ
れる。

C 機能名選択
⻘字下線の業務名をクリックすると操作説明が表示される。

D 各種説明
該当するボタンをクリックすると、操作説明以外の各種説明が表示
される。

A

B

C

D

⼿引書説明︓処理フロー（ステータスマップ）



⼿引書の⾒⽅
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共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

概要

記載内容
機能の処理概要、前提条件、操作説明の分岐、機能全体の注意・補
足事項を記載。

A 業務名
操作説明する業務名を記載。

B 機能名
操作説明する機能名と機能ごとのページ数（現在ページ数と総ペー
ジ数）を表示。

C 操作内容名
操作説明の内容を表示。

D メニューボタン
クリックすると手引書メニューにジャンプする。

E 処理の概要
該当機能での処理の概要を記載。

F 処理内容
該当機能で複数の処理を⾏う場合、処理内容の操作手順参照先を記
載。
⻘字下線をクリックすると該当箇所にジャンプする。

G メモ
操作上の補足事項、他の箇所での説明の参照先を記載。
⻘字下線をクリックすると該当箇所にジャンプする。

H 注意
操作上での注意事項を記載。

F

⼿引書説明︓操作説明－概要
A

B C

D

E

G

H



⼿引書の⾒⽅

目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2019.3

［4/4］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

操作⼿順

⼿引書説明︓操作説明－操作⼿順
記載内容
該当機能の操作手順を記載。

A 概要ボタン
「概要」ボタンをクリックすると、機能の概要説明ページにジャン
プする。

B 操作説明画面名
操作手順を説明する画面名を記載。

C 操作箇所
操作する箇所を赤枠で囲い、操作手順番号を記載。

D 補足説明箇所
補足説明する箇所を⻘枠で囲い、メモ番号を記載。

E 操作⼿順
赤枠で囲った箇所の操作方法を記載。
・通常操作の手順番号記載 ︓①、②、③･･･
・場合分けの操作の手順番号記載︓A-①、A-②、A-③･･･
・通常操作手順前の必要に応じて⾏う手順番号記載
︓ⅰ、ⅱ、ⅲ･･･

F 次の操作
該当画面の操作後に処理が分岐する場合、または次の操作説明が次
ページ以外の場合、操作説明参照先を記載。
⻘字下線をクリックすると該当箇所にジャンプする。

A

B

C

D

E

F



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2020.3

共通情報
可否判定結果総括票確認 ［1/3］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

概要説明

①

概要、可否判定結果総括票確認

操作説明︓表⽰元画⾯（例︓線設備明細情報確認）

操作手順
① 「可否判定結果総括票表示」のリンクをクリックする。
⇒［可否判定結果総括票］画面が表示される。

次の操作

 線設備の場合︓「可否判定結果総括票確認［2/3］」へ
 点設備の場合︓「可否判定結果総括票確認［3/3］」へ

処理の概要
 可否判定内容の詳細、分割申込状況を参照する。



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2020.3

共通情報
可否判定結果総括票確認 ［2/3］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

可否判定結果総括票確認

操作説明︓可否判定結果総括票（線設備）

①

操作手順
線設備の場合
① 内容を確認する。



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2020.3

共通情報
可否判定結果総括票確認 ［3/3］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

可否判定結果総括票確認

操作説明︓可否判定結果総括票（点設備）

①

操作手順
点設備の場合
① 内容を確認する。



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2019.3

共通操作
工事保守会社確認 ［1/2］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

概要説明

概要、工事保守会社確認

処理の概要
 申請を⾏った⼯事保守会社を確認する。

➀

操作手順
① 「⼯事保守会社確認」ボタンをクリックする。
⇒［⼯事保守会社参照］画面が表示される。

操作説明︓表⽰元画⾯（例︓新設申込内容確認）



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2019.3

共通操作
工事保守会社確認 ［2/2］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

工事保守会社確認

操作説明︓工事保守会社参照

①

（※1）

操作手順
① 内容を確認する。

メモ

 （※1）⼯事保守会社の詳細を確認する場合、「⼯事保守会社内
容確認」ボタンをクリックする。
⇒表示された［関連⼯事保守会社登録内容確認］画面で内容を確
認する。
［関連⼯事保守会社登録内容確認］画面の操作方法は、「関連⼯
事保守会社検索」を参照。



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2019.3

共通操作
一束化先共架者確認 ［1/2］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

概要説明

①

概要、一束化先共架者確認

処理の概要
 報告した一束化相手先との協議結果を照会する。
 添付された一束化協議結果資料のダウンロードもできる。

操作手順
① 「一束化先共架者確認」ボタンをクリックする。
⇒［一束化相手先共架者確認］画面が表示される。

操作説明︓表⽰元画⾯（例︓撤去申込確認）



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2019.3

共通操作
一束化先共架者確認 ［2/2］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

一束化先共架者確認

操作説明︓一束化相手先共架者確認

（※1）

①

操作手順
① 一束化の相手先共架者との協議結果を確認する。

メモ

 （※1）一束化協議資料を確認する場合、資料名のリンクをクリックする。
⇒アップロードされた「一束化協議結果資料」が表示される。



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

共通操作
工程進捗確認 ［1/4］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

概要説明

概要、工程進捗確認

処理の概要
 申込の工程進捗状況、明細情報を確認する。

操作手順
① 「検索」タブをクリックする。
② 「工程進捗確認」をクリックする。
⇒［申込一覧］画面が表示される。

操作説明︓共架業務メニュー

注意

 設備変更依頼申込は工程進捗確認の対象外。 ①

②
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共通操作
工程進捗確認 ［2/4］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

工程進捗確認

操作説明︓申込一覧

②

①

A-①

③

B-① C-① D-①

操作手順
① 検索条件を入力する。
② 「検索」ボタンをクリックする。
⇒検索条件に該当した申込が＜お申込一覧＞に表示される。

③ 対象の申込を選択する（CSVダウンロードの場合は、選択不要）。
 A︓可否判定申込を確認する場合
A-① 「可否判定申込内容確認」ボタンをクリックする。

⇒［可否判定申込登録内容確認］画面が表示される。
 B︓可否判定結果を確認する場合
B-①「可否判定結果確認」ボタンをクリックする。

⇒［可否判定結果総括票］画面が表示される。

操作手順
 C︓新設申込の内容を確認する場合
C-①「新設申込内容確認」ボタンをクリックする。

⇒［新設申込詳細入力確認］画面が表示される。
 D︓配電改修工事の内容を確認する場合
D-①「配電改修工事に関するお知らせ」ボタンをクリックする。

⇒［配電改修工事予定日／条件登録］画面が表示される。



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

共通操作
工程進捗確認 ［3/4］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

工程進捗確認

操作説明︓申込一覧

メモ

 （※2）頂部の場合、［竣工届作成・提出］画面が表示される。
 （※3）CSVファイルの説明は、「工程進捗確認［4/4］」を参照。

操作手順
 E︓頂部撤去・取替申込の内容を確認する場合
E-①「［頂部］撤去予定申込内容確認」ボタンをクリックする。

⇒［頂部撤去・取替予定申込確認］画面が表示される。
 F︓無停電工事有無を確認する場合
F-①「［頂部］無停電工事判定結果確認」ボタンをクリックする。

⇒［無停電工事有無確認（頂部撤去・頂部取替）］画面が表示される。
 G︓竣工届の申込内容を確認する場合
G-①「竣工届内容確認」ボタンをクリックする。

⇒［竣工届申込登録］画面が表示される（※2）。
 H︓＜お申込み一覧＞に表示された申込情報をCSVファイルで出力する場合
H-①「CSVダウンロード」ボタンをクリックする。

⇒「工程進捗確認CSV」が出力される（※3）。

E-① F-① G-① H-①
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共通操作
工程進捗確認 ［4/4］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

出力概要
 工程の進捗状況を把握するため、申込明細をCSV形式でファイルダウンロード
する。

 ファイル名
「工程進捗確認-yyyymmddHHMMSS.csv」のファイル名で出力される。

 出力項目

工程進捗確認

帳票説明︓工程進捗確認CSV

注意

 ファイルはCSV形式でダウンロードされるため、ダウンロードしたファイルを加
工（セルを線で囲う、計算式を入れる等）しても加工したとおりに保存されない
（囲った線が消える、計算結果のみが保存され計算式が消える等）。
加工する場合は、ダウンロードしたファイルをExcel形式で保存する。

No. 出力項目
1 共架者コード
2 共架者名
3 可否判定申込番号
4 申込番号
5 申込種別
6 共架種別
7 頂部アンテナ撤去／取替区分
8 無停電工事
9 エリア
10 市区町村
11 工事件名等
12 可否判定申込受付日
13 可否判定申込基数
14 可否判定申込状況
15 可否判定実施回答日
16 可否判定実施状況
17 可否判定結果
18 新設申込受付日
19 新設申込本数
20 新設申込状況
21 土地権利結果報告日
22 土地権利結果状況
23 一束化協議結果報告日
24 一束化協議結果状況

No. 出力項目
25 配電工事予定日
26 配電改修工事（頂部）
27 開始通知通知日
28 開始通知状況
29 開始予定時期
30 撤去／取替予定申込受付日
31 撤去／取替予定申込状況
32 無停電工事有無回答回答日
33 無停電工事有無回答状況
34 竣工届受付日
35 竣工本数
36 竣工届状況
37 竣工検分回答日
38 竣工検分状況
39 完結日
40 削除済
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共通操作
契約数検索 ［1/4］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

概要説明

①

概要、契約数検索

操作説明︓共架業務メニュー

操作手順
① 「検索」タブをクリックする。
② 「契約数検索」をクリックする。
⇒［契約数検索一覧］画面が表示される。

処理の概要
 共架者の契約情報を検索する。
 期首や現在の契約数、当期の契約異動履歴を照会する。

②
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共通操作
契約数検索 ［2/4］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

契約数検索

操作説明︓契約数検索一覧

①

②

操作手順
① ＜検索条件＞を入力する。
② 「検索」ボタンをクリックする。
⇒検索条件に該当した明細が＜共架者明細一覧＞に表示される

③ 確認する明細を選択する。
④ 「契約内容確認」ボタンをクリックする。
⇒［契約数検索］画面が表示される。

④

③
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共通操作
契約数検索 ［3/4］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

契約数検索

操作説明︓契約数検索（線設備用）

①

操作手順
内容を確認する設備が線設備の場合
① 内容を確認する。



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

共通操作
契約数検索 ［4/4］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

契約数検索

操作説明︓契約数検索（点設備用）
操作手順

内容を確認する設備が点設備の場合
① 内容を確認する。

①
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共通操作
契約明細検索 ［1/3］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

概要説明

①

概要、契約明細検索

処理の概要
 契約明細の検索を行う。

操作説明︓共架業務メニュー

操作手順
① 「検索」タブをクリックする。
② 「契約明細検索」をクリックする。
⇒［契約明細検索一覧］画面が表示される。

②
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共通操作
契約明細検索 ［2/3］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

契約明細検索

操作説明︓契約明細検索一覧

①

（※1）

操作手順
① ＜検索条件＞を入力する。
② 「検索」ボタンをクリックする。
⇒検索条件に該当した契約明細が＜契約明細一覧＞に表示される
（※1）。

③ 内容を確認する。③

メモ

 （※1）電柱・標識を検索して指定する場合「電柱／標識選択」
ボタンをクリックする。
⇒表示された［電柱標識／電柱番号選択］画面で該当する電柱を
検索し、選択する。
［電柱標識／電柱番号選択］画面の操作方法は、「電柱標識／電
柱番号選択」を参照。

 （※2）契約明細一覧をCSVファイルで出力する場合、「CSVダ
ウンロード」ボタンをクリックする。
⇒「契約明細一覧CSV」が出力される。

CSVファイルの説明は、「契約明細検索［3/3］」を参照。

②

（※2）
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共通操作
契約明細検索 ［3/3］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

契約明細検索

帳票説明︓契約明細一覧CSV
出力概要
 検索して表示された契約明細の一覧をCSV形式でファイルダウンロードする。
 ファイル名
「契約明細一覧-yyyymmddHHMMSS.csv」のファイル名で出力される。

 出力項目
No. 出力項目
1 共架者コード
2 共架者名
3 事業所名
4 電柱標識
5 電柱番号
6 電柱区分
7 柱順
8 共架種別
9 共架料区分
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共通操作
関連工事保守会社検索 ［1/3］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

概要説明

①

概要、関連工事保守会社検索

処理の概要
 登録済みの工事保守会社を確認する。

操作手順
① 「検索」タブをクリックする。
② 「関連工事保守会社検索」をクリックする。
⇒［関連工事保守会社検索（参照）］画面が表示される。

操作説明︓共架業務メニュー

②
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共通操作
関連工事保守会社検索 ［2/3］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

関連工事保守会社検索

操作説明︓関連工事保守会社検索（参照）

①

③

④

操作手順
① ＜検索条件＞を入力する。
② 「検索」ボタンをクリックする。
⇒検索条件に該当した申込が＜工事保守会社一覧＞に表示され
る。

③ 工事保守会社情報を確認する工事保守会社を選択する。
④ 「工事保守会社情報確認」ボタンをクリックする。
⇒［関連工事保守会社登録内容確認］画面が表示される。

②
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共通操作
関連工事保守会社検索 ［3/3］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

関連工事保守会社検索

操作説明︓関連工事保守会社登録内容確認
操作手順

① 関連工事保守会社登録内容を確認する。①
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共通操作
請求明細検索 ［1/5］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

概要説明

①

概要、請求書明細確認

操作手順
① 「検索」タブをクリックする。
② 「請求明細検索」をクリックする。
⇒［請求明細検索］画面が表示される。

操作説明︓共架業務メニュー
処理の概要
 請求明細の参照、［請求明細確認］画面の印刷、「申込番号別明
細CSV」「電柱異動明細CSV」をダウンロードする。

②
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共通操作
請求明細検索 ［2/5］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

請求書明細確認

操作説明︓請求明細検索

①

操作手順
① ＜検索条件＞を入力する。
② 「検索」ボタンをクリックする。
⇒検索条件に該当した請求書が＜検索結果一覧＞に表示される。

③ 請求明細を確認する請求書を選択する。
④ 「請求明細確認」ボタンをクリックする。
⇒［請求明細確認］画面が表示される。③

④

①

②
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共通操作
請求明細検索 ［3/5］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

請求書明細確認

操作説明︓請求明細確認

①

操作手順
① 請求明細を確認する（※1）。
 ［請求明細確認］画面を印刷する場合
A-①「印刷」ボタンをクリックする。

⇒［請求明細確認］画面が印刷される。
 申込番号別明細CSVファイルを出力する場合
B-①「申込番号別明細CSVダウンロード」ボタンをクリックする

（※2）。
⇒「申込番号別明細CSVファイル」が出力される（※3）。

 電柱異動明細CSVファイルを出力する場合
C-①「電柱異動明細CSVダウンロード」ボタンをクリックする

（※2）。
⇒「電柱異動明細CSVファイル」が出力される（※4）。

メモ

 （※1）消費税対象外の費用がある場合、＜請求情報＞に「本体
価格（消費税対象外）」が表示される。

 （※3）申込番号別明細CSVファイルの説明は、「請求明細検索
［4/5］」を参照。

 （※4）電柱異動明細CSVファイルの説明は、「請求明細検索
［5/5］」を参照。

B-① C-①

A-①

注意

 （※2）CSV出力の対象データがない場合は、「申込番号別明細
CSVダウンロード」ボタン、「電柱異動明細CSVダウンロード」
ボタンをクリックできない。
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共通操作
請求明細検索 ［4/5］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

出力概要
 内訳ごと（費用種別）、かつ申込番号ごとのポイント数および費用をCSV形式で
ファイルダウンロードする。

 ファイル名
・ 999999999999_電柱異動明細.csv
（※）999999999999は請求番号を設定する。

 出力項目

請求書明細確認

帳票説明︓申込番号別明細CSV

注意

 ファイルはCSV形式でダウンロードされるため、ダウンロードしたファイルを加
工（セルを線で囲う、計算式を入れる等）しても加工したとおりに保存されない
（囲った線が消える、計算結果のみが保存され計算式が消える等）。
加工する場合は、ダウンロードしたファイルをExcel形式で保存する。

No. 出力項目
1 共架者名
2 共架種別
3 費用確定年月日
4 請求対象期間ＦＲＯＭ
5 請求対象期間ＴＯ
6 内訳
7 申込番号
8 占有ポイント
9 ２事業者一束化ポイント数
10 ３事業者一束化ポイント数
11 ４事業者一束化ポイント数
12 税率区分
13 費用本体価格
14 費用税額
15 費用合計額
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共通操作
請求明細検索 ［5/5］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

請求書明細確認

帳票説明︓電柱異動明細CSV
出力概要
 申込番号ごとの電柱情報をCSV形式でファイルダウンロードする。
 ファイル名
・ 999999999999_電柱異動明細.csv
（※）999999999999は請求番号を設定する。

 出力項目

注意

 ファイルはCSV形式でダウンロードされるため、ダウンロードしたファイルを加
工（セルを線で囲う、計算式を入れる等）しても加工したとおりに保存されない
（囲った線が消える、計算結果のみが保存され計算式が消える等）。
加工する場合は、ダウンロードしたファイルをExcel形式で保存する。

No. 出力項目
1 請求年月日
2 請求番号
3 請求金額
4 請求対象期間ＦＲＯＭ
5 請求対象期間ＴＯ
6 共架者名
7 共架種別
8 申込番号
9 事業所名
10 新設／撤去
11 電柱標識
12 標識番号
13 電柱番号
14 電柱区分



共通操作
担当者情報検索
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［1/3］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

概要説明

①

概要・担当者情報確認

操作手順
① 「検索」タブをクリックする。
② 「担当者情報」をクリックする。
⇒［担当者情報選択］画面が表示される。

操作説明︓共架業務メニュー
処理の概要
 登録済みの共架事業者の担当者情報を確認する（※1）。

メモ

 （※1）契約明細参照権限がある担当者は、他の担当者の情報を
確認できる。
権限がない担当者は、自身の情報のみ確認できる。

②



共通操作
担当者情報検索
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［2/3］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

担当者情報確認

操作説明︓担当者情報選択
操作手順

① 登録済みの担当者を確認する。
 担当者情報を確認する場合
A-① 担当者情報を確認するユーザを選択する。
A-② 「担当者情報確認」ボタンをクリックする。

⇒［担当者情報確認］画面が表示される。

①A-①

A-②



共通操作
担当者情報検索
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［3/3］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

担当者情報確認

操作説明︓担当者情報確認
操作手順

① ＜担当者情報＞を確認する。

①



共通操作
共架者情報確認
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共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

概要説明

①

概要・共架者基本情報確認

操作説明︓共架業務メニュー
処理の概要
 登録済みの共架事業者の基本情報を確認する（※1）。

操作手順
① 「検索」タブをクリックする。
② 「共架者基本情報」をクリックする。
⇒［共架者基本情報確認］画面が表示される。

メモ

 （※1）確認できる基本情報は、ログインした担当者が所属する
共架事業者のみ。

②



共通操作
共架者情報確認
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共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

共架者基本情報確認

操作説明︓共架者基本情報確認
操作手順

① 共架者基本情報を確認する。①



共通操作
支払明細検索
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共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

概要説明

①

概要・支払明細確認

操作説明︓共架業務メニュー

操作手順
① 「検索」タブをクリックする。
② 「支払明細検索」をクリックする。
⇒［支払明細検索］画面が表示される。

処理の概要
 支払明細情報を確認し、必要に応じて［支払明細確認］画面を印
刷する。

 公開日から支払い日の２年後までの支払明細を検索できる。

②



共通操作
支払明細検索
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共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

支払明細確認

操作説明︓支払明細検索
操作手順

① 明細を確認する支払情報を選択する（※1）。
② 「支払明細確認」ボタンをクリックする。
⇒［支払明細確認］が登録される。

 （※1）＜詳細一覧＞の表示を絞り込む場合
i. ＜検索条件＞を入力する。
ii. 「検索」ボタンをクリックする。
⇒検索条件に該当した支払情報が＜詳細一覧＞に表示される。
⇒手順「①」へ

①

②

ⅰ

ⅱ



共通操作
支払明細検索
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共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

支払明細確認

操作説明︓支払明細確認
操作手順

① 支払明細情報を確認する。
① （※1）

メモ

 （※1）［支払明細確認］画面を印刷する場合、「印刷」ボタン
をクリックする。
⇒［支払明細確認］画面が印刷される。



共通操作
可否判定回答後有効期限切れ
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共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

概要説明

概要・可否判定結果有効期限切れ確認

操作手順
① 「新設申込」タブをクリックする。
② 「可否判定回答後有効期限切れ」をクリックする。
⇒［可否判定結果有効期限切れ申込一覧］画面が表示される。

操作説明︓共架業務メニュー
処理の概要
 可否判定回答年月日から2ヶ月以上（回答日の翌日から数えて62
日以上）経過している申込を確認する。

①

②



共通操作
可否判定回答後有効期限切れ
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共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

可否判定結果有効期限切れ確認

操作説明︓可否判定結果有効期限切れ申込一覧

操作手順
① 可否判定回答年月日から2ヶ月以上経過している申込を確認する（※1）。
 （※1）＜可否判定2ヶ月経過 検索結果一覧＞の表示を絞り込む場合
i. ＜検索条件＞を入力する。
ii. 「検索」ボタンをクリックする。
⇒検索条件に該当した支払情報が＜可否判定2ヶ月経過 検索結果一覧＞に表示される。
⇒手順「①」へ

メモ

 （※1）申込内容を確認する場合、確認する申込のチェックボックスにチェックを入れ、
「申込内容確認」ボタンをクリックする。
⇒表示された表示された［可否判定結果総括票］画面で内容を確認する。
［可否判定結果総括票］画面の操作方法は、「可否判定結果総括票確認」を参照。

①

ⅰ

ⅱ

（※1）



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2019.3

⼊⼒補助
工事保守会社選択 ［1/2］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

概要説明

①

概要、工事保守会社選択

処理の概要
 申請する工事保守会社を選択し、表示元画面に工事保守会社を表
示する。

操作手順
① 「選択」ボタンをクリックする。
⇒［工事保守会社選択］画面が表示される。

操作説明︓表⽰元画⾯（例︓竣工届申込登録）
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⼊⼒補助
工事保守会社選択 ［2/2］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

工事保守会社選択

操作説明︓工事保守会社選択

メモ

 （※1）工事保守会社の詳細を確認する場合、「工事保守会社内
容確認」ボタンをクリックする。
⇒表示された［関連工事保守会社登録内容確認］画面で工事保守
会社の詳細を確認する。
［関連工事保守会社登録内容確認］画面の操作方法は、「関連工
事保守会社検索」を参照。

 （※2）＜申請工事保守会社＞の表示内容をクリアする場合、
「クリア」ボタンをクリックする。

操作手順
① 申請する工事保守会社を選択する。
② 「反映」ボタンをクリックする。
⇒選択した工事保守会社が＜申請工事保守会社＞に表示される。

③ 「選択」ボタンをクリックする。
⇒選択した工事保守会社が表示元画面に表示される。

（※1）

②

③
（※2）

注意

 あらかじめ工事保守会社の登録が必要（基本契約締結時に登録さ
れる）。

①



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2020.3

⼊⼒補助
電柱標識／電柱番号選択 ［1/3］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

概要説明

操作手順
① 電柱選択ボタン（例︓「第一電柱」ボタン）をクリックする。
⇒［電柱標識／電柱番号選択］画面が表示される。

①

概要、電柱標識／電柱番号選択

処理の概要
 選択した電柱の電柱情報（管轄事業所名、電柱標識名、電柱番号、
電柱区分）を表示元画面に表示する。

メモ

 表示元画面の電柱選択条件に応じて、電柱番号の選択は、単数、
または複数となる。

操作説明︓表⽰元画⾯（例︓可否判定申込設備明細情報⼊⼒）



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2020.3

⼊⼒補助
電柱標識／電柱番号選択 ［2/3］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

電柱標識／電柱番号選択

操作説明︓電柱標識／電柱番号選択

メモ

 （※1）表示元画面で抽出条件の項目が指定されている場合、指
定されている項目は選択できない。

 （※2）電柱標識名の一部を⼊⼒すると、⼊⼒した電柱標識名の
一部を含む電柱標識名が検索される（あいまい検索）。

 （※3）選択する事業所を絞込む場合、他の抽出条件を選択し、
「事業所絞込み」ボタンをクリックする。

 （※4）システム⼊⼒における電柱番号の読み替えは、「各種資
料」を参照。

 （※5）「表示電柱番号」の番号のリンクをクリックすると、＜
電柱番号一覧＞に該当番号の電柱が表示される。

操作手順
① 「東電PGエリア」「事業所」を選択する（※1）。
必要に応じて、「都県」「市区町村」を選択し、事業所を絞込む
（※1）。

② 表示された電柱標識名を変更する場合、「電柱標識（漢字）」を
⼊⼒する（※2）。

③ 「標識検索」をクリックする。
⇒一覧に該当事業所の標識が表示される。

④ 電柱情報を取得する標識を選択する。
 A︓電柱番号を表示元画面に表示する場合
A-①「電柱番号選択」ボタンをクリックする。

⇒選択した標識内の電柱番号が＜電柱番号一覧＞に表示される。
A-②表示元画面に表示する電柱番号を選択する（※4）。
A-③「選択」ボタンをクリックする。

⇒選択した電柱番号を含む電柱情報が表示元画面に表示される。

①

（※3）
③

（※5）

②

④

A-①

A-②

A-③



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2020.3

⼊⼒補助
電柱標識／電柱番号選択 ［3/3］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

操作手順
 C︓単独柱の情報を表示元画面に表示する場合
C-① 電柱番号を取得する標識を選択する。
C-② 「電柱番号選択」ボタンをクリックする。

⇒選択した標識内の電柱番号が＜電柱番号一覧＞に表示される。
C-③ 「単独柱選択」ボタンをクリックする。

⇒単独柱の電柱番号を含む電柱情報が表示元画面に表示される。
 D︓NTT柱の情報を表示元画面に表示する場合（※6）
D-① 電柱番号を取得する標識を選択する。
D-② 「電柱番号選択」ボタンをクリックする。

⇒選択した標識内の電柱番号が＜電柱番号一覧＞に表示される。
D-③ 「NTT柱選択」ボタンをクリックする。

⇒NTT柱の電柱番号を含む電柱情報が表示元画面に表示される。

電柱標識／電柱番号選択

操作説明︓電柱標識／電柱番号選択

C-①

C-②

D-①

D-②

C-③ D-③

メモ

 （※6）ここでのNTT柱とは、NTTが所有する単独柱（短尺柱）
のことを指す。
番号札が取り付けられた電柱の場合は、共架柱の扱いとなり、通
常であれば電柱番号の末尾に「A」の枝番号が付される。
この共架柱の場合は、その電柱標識に属する電柱番号を選択する。
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入力補助
ファイルアップロード ［1/2］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

概要説明

概要、ファイルのアップロード

処理の概要
 アップロードしたファイルを表示元画面に表示する。

注意

 ［アップロード］画面を使用して業務画面に添付できるファイル
形式とファイルサイズ上限は以下のとおり。
・写真 ︓「JPG」 ･･･3MB/ファイル
・写真以外︓「JPG」、「PDF」･･･6MB/ファイル
※一括アップロード機能を使う場合は400KB

操作説明︓表示元画面（例︓可否判定申込基本情報入力）

①

操作手順
① 「添付」ボタンをクリックする。
⇒［アップロード］画面が表示される。
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入力補助
ファイルアップロード ［2/2］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

ファイルのアップロード

操作説明︓アップロード
操作手順

① 「参照」ボタンをクリックする。
表示されたファイル選択画面でアップロードするファイルを選択
する。
⇒選択したファイルが＜アップロード＞に表示される。

② 「アップロード」ボタンをクリックする（※1）。
⇒アップロードしたファイルが＜アップロードファイル＞に表示
される。

③ 「確定」ボタンをクリックする。
⇒確定したファイルが表示元画面に表示される。

③

（※2）

①

②

メモ

 （※2）アップロードしたファイルを削除する場合、「削除」ボ
タンをクリックする。

注意

 （※1）写真︓3MB（3,000KB）、写真以外︓6MB
（6,000KB）を超えるファイルを選択し、「アップロード」ボタ
ンをクリックすると、エラーメッセージ、または確認画面が表示
される。
⇒表示された場合、アップロードするファイルを上記のサイズ以
下に縮小する。




