
目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

共架総合管理システム 操作手引書 説明内容別メニュー
青字下線をクリックすると該当箇所にジャンプします。

0.基本操作 1.新設申込
（可否判定含む） 2.撤去申込 3.設備変更依頼内容確認 4.各種検索

（請求明細、申込状況等） 5.各種資料

 ログイン画面の表示
 ログイン方法
 ログイン時のトラブル
対応

 画面基本操作
 手引きの見方
 可否判定結果総括票確
認

 工事保守会社確認
 一束化先共架者確認
 工程進捗確認
 契約数検索
 契約明細検索
 関連工事保守会社検索
 請求明細検索
 担当者情報検索
 共架者情報確認
 支払明細検索
 可否判定回答後有効期
限切れ

 工事保守会社選択
 電柱標識／電柱番号選
択

 ファイルアップロード

 可否判定申込
 可否判定結果受理
 可否判定回答後有効期
限切れ

 新設申込
 土地権利者との調整結
果報告

 一束化先との協議結果
報告

 共架開始通知受理
 概算見積り金額算定結
果受領

 工事費精算照会
 竣工届作成・提出
 検分結果確認

 撤去竣工届作成・提出
 検分結果確認

 当社指示による設備変
更依頼書受理

 設備変更着工可能連絡
受理

 設備変更竣工届作成・
提出

 設備変更検分結果確認

 契約数検索
 契約明細検索
 関連工事保守会社検索
 請求明細検索
 担当者情報検索
 共架者情報確認
 支払明細検索
 工程進捗確認

 システム入力における
電柱番号の読み替え

 可否判定申込施設状況
入力（入力項目の用語
説明）

 可否判定、新設申込の
考え方

6.頂部アンテナ撤去／取替

 撤去／取替予定申込
 無停電工事有無確認
 概算見積り金額算定結
果受領

 工事費精算照会
 竣工届作成・提出
 検分結果確認



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

竣工～完結
撤去竣工届作成・提出 ［1/16］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

概要説明

概要・撤去申込/竣工届登録

操作手順
① 「撤去申込」タブをクリックする。
② 「撤去竣工届作成・提出」をクリックする。
⇒［撤去竣工届申込一覧］画面が表示される。

操作説明︓共架業務メニュー
処理の概要
 共架撤去工事の施工後、電柱ごとに竣工年月日を入力した上で竣
工届情報を登録し、撤去申込を作成する。
また、撤去に伴い一束化を解除する場合は、一束化先事業者を入
力し、連絡先を登録する。

 登録後、受付完了メールが送信される。

処理内容
 新規申込の場合︓「撤去竣工届作成・提出［1/16］」へ
 一時保存申込の登録再開、再提出の場合︓
「撤去竣工届作成・提出［15/16］」へ

①
②

注意

 ［アップロード］画面を使用して業務画面に添付できるファイル
形式とファイルサイズ上限は以下のとおり。
・写真 ︓「JPG」 ･･･3MB（3,000KB）/ファイル
・写真以外︓「JPG」、「PDF」･･･6MB（6,000KB）/ファイル
※一括アップロード機能を使う場合は400KB



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

竣工～完結
撤去竣工届作成・提出 ［2/16］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

撤去申込/竣工届登録

操作説明︓撤去竣工届申込一覧
操作手順

① 申込設備に応じたボタンをクリックする。（※1）
 線設備の場合︓「線設備新規登録」ボタンをクリックする。
⇒［撤去申込登録］画面（線設備）が表示される。

 点設備の場合︓「点設備新規登録」ボタンをクリックする。
⇒［撤去申込登録］画面（点設備）が表示される。

メモ

 （※1）
＜線設備＞
電柱の径間に架線する共架設備（主にケーブル／電線）を指す。

【線設備の例】
・電気通信事業用電線施設
・有線テレビジョン放送用電線施設
・有線音楽放送用電線施設
・農事用／自治会放送施設 など
＜点設備＞
電柱の柱体に固定し、単独で機能する共架設備を指す。

【点設備の例】
・電柱中間部無線基地局
・電柱中間部防犯カメラ施設
・電柱中間部防犯カメラ付き街路灯 など

 （※2）＜検索結果一覧＞には、ステータスが「再提出依頼」
「一時保存」の申込が表示される。

①

（※2）



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

竣工～完結
撤去竣工届作成・提出 ［3/16］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

撤去申込/竣工届登録

操作手順
① ＜申込基本情報＞の項目を入力する。（※2）
② 「添付」ボタンをクリックする。（※3）
⇒［アップロード］画面が表示される。

操作説明︓撤去申込登録（線設備）

メモ

 （※1）小柱－小柱間のみ申し込む場合、「小柱－小柱申込」の
チェックボックスにチェックを入れる。
⇒本柱－小柱間を1径間申し込めるようになる。

 （※2）項目名の語尾に「*（アスタリスク）」が付く以下の項
目は入力必須となる。
・種別
・東電PGエリア
・撤去予定場所（都県・市区町村名）
・一束化有無（線設備の場合）

 （※2）「工事件名等」は任意の入力項目のため、適宜活用する。
正式な工事件名のほか、例えば、共架事業者と当社双方で判別・
理解しやすい工事内容などを入力する。

 （※3）登録に必要な電子ファイルは以下のとおり。
＜線設備＞
・ルート図
・ケーブル仕様書
※ただし、対象電柱からすべての共架設備を撤去し、契約解除
契約廃止）とする場合は任意で添付する。

＜点設備＞
・仕様書（現状の共架設備の仕様を示すもの、カタログなど）
※ただし、対象電柱からすべての共架設備を撤去し、契約解除
（契約廃止）とする場合は任意で添付する。

＜線設備／点設備共通＞
・その他資料
※案内図（工事範囲図、工事位置図）や当社に伝達したい内容
などを任意で添付する。

①

操作説明︓撤去申込登録（点設備）

①

②

②

（※1）



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

竣工～完結
撤去竣工届作成・提出 ［4/16］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

撤去申込/竣工届登録

操作説明︓アップロード
操作手順

① 「参照」ボタンをクリックする。
表示されたファイル選択画面でアップロードするファイルを選択
する。
⇒＜アップロード＞に選択したファイルが表示される。

② 「アップロード」ボタンをクリックする（※1）。
⇒＜アップロードファイル＞にアップロードしたファイルが表示
される。

③ 「確定」ボタンをクリックする。
⇒確定したファイルが［撤去申込登録］画面に表示される。

③

（※2）

①

②

メモ

 （※2）アップロードしたファイルを削除する場合、「削除」ボ
タンをクリックする。

注意

 （※1）写真︓3MB（3,000KB）、写真以外︓6MB
（6,000KB）を超えるファイルを選択し、「アップロード」ボタ
ンをクリックすると、エラーメッセージ、または確認画面が表示
される。
⇒表示された場合、アップロードするファイルを上記のサイズ以
下に縮小する。



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

竣工～完結
撤去竣工届作成・提出 ［5/16］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

撤去申込/竣工届登録

操作手順
① 「設備情報入力」ボタンをクリックする。
⇒［撤去竣工届申込登録］画面が表示される。
［撤去竣工届申込登録］画面にて、撤去申込を行う契約済の
対象電柱を選択する。

操作説明︓撤去申込登録（線設備）

操作説明︓撤去申込登録（点設備）

①

①



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

竣工～完結
撤去竣工届作成・提出 ［6/16］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

撤去申込/竣工届登録

操作説明︓撤去竣工届申込登録

①

（※1）

操作手順
① 「電柱選択」ボタンをクリックする。
⇒［電柱標識／電柱番号選択］画面が表示される。

メモ

 （※1）設備情報を一括で取り込む場合、「設備情報一括取込（CSV）」ボタンをク
リックする。
⇒表示された取込画面でファイルを選択し、CSVファイルを取り込む。



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

竣工～完結
撤去竣工届作成・提出 ［7/16］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

撤去申込/竣工届登録

操作説明︓電柱標識／電柱番号選択

メモ

 （※1）表示元画面で事業所の絞込みを行った場合、指定した事
業所以外は選択できなくなる。

 （※2）電柱標識名の一部を入力すると、入力した電柱標識名の
一部を含む電柱標識名が検索される（あいまい検索）。

 （※3）選択する事業所を絞込む場合、他の抽出条件を選択し、
「事業所絞込み」ボタンをクリックする。

 （※4）システム入力における電柱番号の読み替えは、「各種資
料」を参照。

 （※5）「表示電柱番号」の番号のリンクをクリックすると、＜
電柱番号一覧＞に該当番号の電柱が表示される。

操作手順
① 「東電PGエリア」「事業所」を選択する（※1）。
必要に応じて、「都県」「市区町村」を選択し、事業所を絞込む
（※1）。

② 表示された電柱標識名を変更する場合、「電柱標識（漢字）」を
入力する（※2）。

③ 「標識検索」をクリックする。
⇒一覧に該当事業所の標識が表示される。

④ 電柱情報を取得する標識を選択する。
 A︓電柱番号を＜設備情報明細一覧＞に表示する場合
A-①「電柱番号選択」ボタンをクリックする。

⇒選択した標識内の電柱番号が＜電柱番号一覧＞に表示される。
A-② ＜設備情報明細一覧＞に表示する電柱番号を選択する（※4）。
A-③「選択」ボタンをクリックする。

⇒選択した電柱番号を含む電柱情報が＜設備情報明細一覧＞に
表示される。

①

（※3）
③

（※5）

②

④

A-①

A-②

A-③



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

竣工～完結
撤去竣工届作成・提出 ［8/16］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

撤去申込/竣工届登録

操作説明︓電柱標識／電柱番号選択

C-①

C-②

D-①

D-②

C-③ D-③

操作手順
線設備の場合（6/13）
 C︓単独柱の情報を＜設備情報明細一覧＞に反映する場合
C-① 電柱番号を取得する標識を選択する。
C-② 「電柱番号選択」ボタンをクリックする。

⇒選択した標識内の電柱番号が＜電柱番号一覧＞に表示される。
C-③ 「単独柱選択」ボタンをクリックする。

⇒単独柱の電柱番号を含む電柱情報が＜設備情報明細一覧＞に
反映される。

 D︓NTT柱の情報を＜設備情報明細一覧＞に反映する場合
（※6）

D-① 電柱番号を取得する標識を選択する。
D-② 「電柱番号選択」ボタンをクリックする。

⇒選択した標識内の電柱番号が＜電柱番号一覧＞に表示される。
D-③ 「NTT柱選択」ボタンをクリックする。

⇒NTT柱の電柱番号を含む電柱情報が＜設備情報明細一覧＞に
反映される。

メモ

 （※6）ここでのNTT柱とは、NTTが所有する単独柱（短尺柱）
のことを指す。
番号札が取り付けられた電柱の場合は、共架柱の扱いとなり、通
常であれば電柱番号の末尾に「A」の枝番号が付される。
この共架柱の場合は、その電柱標識に属する電柱番号を選択する。



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

竣工～完結
撤去竣工届作成・提出 ［9/16］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

撤去申込/竣工届登録

操作説明︓撤去竣工届申込登録

①

操作手順
① 設備情報を入力する電柱のチェックボックスにチェックを入れる。
② 「撤去区分」を選択する。（※1）
③ 「添付」ボタンをクリックする。
⇒［アップロード］画面が表示される。

③ ③

メモ

 （※1）電柱選択直後は「全部」と表示される。
場合によって、以下のいずれかを選択する。
＜全部＞
対象電柱からすべての共架設備を撤去し、契約解除（契約廃止）する場合。
＜一部＞
対象電柱から一部の共架設備を撤去し、契約を継続する場合。
例︓複数条架線しているケーブルの一部を撤去する場合（減架・減条）
例︓中間部基地局のアンテナ数量を変更した場合（減設）

②



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

竣工～完結
撤去竣工届作成・提出 ［10/16］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

撤去申込/竣工届登録

操作説明︓アップロード
操作手順

① 「参照」ボタンをクリックする。
表示されたファイル選択画面でアップロードするファイルを選択
する。
⇒＜アップロード＞に選択したファイルが表示される。

② 「アップロード」ボタンをクリックする（※1）。
⇒＜アップロードファイル＞にアップロードしたファイルが表示
される。

③ 「確定」ボタンをクリックする。
⇒確定したファイルが［撤去竣工届申込登録］画面に表示される。

③

（※2）

①

②

メモ

 （※2）アップロードしたファイルを削除する場合、「削除」ボ
タンをクリックする。

注意

 （※1）写真︓3MB（3,000KB）、写真以外︓6MB
（6,000KB）を超えるファイルを選択し、「アップロード」ボタ
ンをクリックすると、エラーメッセージ、または確認画面が表示
される。
⇒表示された場合、アップロードするファイルを上記のサイズ以
下に縮小する。



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

竣工～完結
撤去竣工届作成・提出 ［11/16］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

撤去申込/竣工届登録

操作説明︓撤去竣工届申込登録

操作手順
① 撤去竣工日を入力する電柱のチェックボックスにチェックを入れる。
② 「撤去竣工日」を入力する。（※1）
③ 「反映」ボタンをクリックする。
⇒「撤去竣工日」に日付が反映される。

④ 「確定」ボタンをクリックする。
⇒［撤去申込登録］画面に戻る。

メモ

 （※1）西暦の年月日を、8桁の半角数字で-（ハイフン）や /（スラッシュ）を入れず
に入力する。
[選択] をクリックし、表示されるカレンダーからも入力できる。

 （※2）行を削除する場合、削除する電柱のチェックボックスにチェックを入れ、「行
削除」ボタンをクリックする。

 （※3）写真を一括で取り込む場合、「写真一括取込」ボタンをクリックする。
⇒表示された取込画面でファイルを選択し取り込む。

 （※4）登録を中断する場合、「一時保存」ボタンをクリックする。
⇒ステータスが「一時保存」に更新される。

 （※5）添付した写真を確認する場合、該当設備のリンクをクリックする。
⇒添付した写真が表示される。
表示された写真は、クリックするたびに画像が右に90度回転する。

①

② ③

（※2）

（※2）

（※4）

（※3）

（※5） （※5）

④



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

竣工～完結
撤去竣工届作成・提出 ［12/16］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

撤去申込/竣工届登録

メモ

 （※1）（選択設備が（線設備）の場合のみ）
一束化情報を変更する場合、「相手先入力」ボタンをクリックす
る。
⇒表示された［一束化相手先共架者確定］画面で一束化情報を変
更する。
［一束化相手先共架者確定］画面の操作方法は、「一束化先との
協議結果報告［3/4］」を参照。

 （※2）登録を中断する場合、「一時保存」ボタンをクリックす
る。
⇒ステータスが「一時保存」に更新される。

操作手順
① 「確定」をボタンをクリックする。
⇒［撤去申込確認］画面が表示される。

操作説明︓撤去申込登録（線設備）

操作説明︓撤去申込登録（点設備）

①

（※1）①

（※2）

（※2）



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

竣工～完結
撤去竣工届作成・提出 ［13/16］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

撤去申込/竣工届登録

操作手順
① 「登録」ボタンをクリックする。
⇒撤去竣工届申込が登録される。

操作説明︓撤去申込確認

①

（※3）

（※1）

（※2）

メモ

 （※1）添付した資料（ルート図、ケーブル仕様書、その他資
料）を確認する場合、資料名のリンクをクリックする。
⇒添付した資料が表示される。

 （※2）施設明細を確認する場合、「施設明細確認」ボタンをク
リックする。
⇒表示された［竣工届参照］画面で施設明細を確認する。
［竣工届参照］画面の操作方法は、「撤去竣工届作成・提出
［14/16］」を参照。

 （※3）一束化先共架者を確認する場合、「一束化先共架者確
認」ボタンをクリックする。
⇒表示された［一束化先事業者確認］画面で一束化先共架者を確
認する。
［一束化先事業者確認］画面の操作方法は、「一束化先共架者確
認」を参照。



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

竣工～完結
撤去竣工届作成・提出 ［14/16］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

撤去申込/竣工届登録

操作説明︓竣工届参照

メモ

 （※1）添付した写真を確認する場合、該当設備のリンクをク
リックする。
⇒添付した写真が表示される。
表示された写真は、クリックするたびに右に90度回転する。

操作手順
施設明細を確認する場合
① ＜設備情報詳細一覧＞を確認する。

（※1）

①



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

竣工～完結
撤去竣工届作成・提出 ［15/16］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

撤去申込/竣工届登録修正

操作説明︓共架業務メニュー
操作手順

① 「撤去申込」タブをクリックする。
② 「撤去竣工届作成・提出」をクリックする。
⇒［撤去竣工届申込一覧］画面が表示される。

①
②

メモ

 「撤去竣工届作成・提出」時に一時保存した申込のみ、申込内容
を修正できる。
一時保存した申込のステータスは「一時保存」と表示される。



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

竣工～完結
撤去竣工届作成・提出 ［16/16］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

撤去申込/竣工届登録修正

操作説明︓撤去竣工届申込一覧

ⅰ

操作手順
① 修正する申込を選択する（※1）。
② 「申込内容入力」ボタンをクリックする。
⇒［撤去申込登録］画面が表示される。

 （※1）＜検索結果一覧＞の表示を絞込む場合
i. ＜検索条件＞を入力する。
ii. 「検索」ボタンをクリックする。
⇒検索条件に該当した申込が＜検索結果一覧＞に表示される。
⇒手順「①」へ。

以降、新規撤去申込/竣工届登録と同じ手順で登録する。

ⅱ

②

①

メモ

 （※2）ステータスが「一時保存」の申込が修正の対象となる。
 ［撤去申込確認］画面で「登録」ボタンをクリックすると、撤去
申込登録が完了となり、修正できなくなる。
そのため、撤去申込登録が完了した申込は＜検索結果一覧＞に表
示されない。

 撤去申込登録が完了した申込を修正する場合、当社での竣工検分
の進捗具合により、工程を戻すことができる条件が異なるため、
申込ごとの個別対応となる。

（※2）



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

竣工～完結
検分結果確認 ［1/3］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

概要説明

①

概要、検分結果確認

処理の概要
 各種申込に対する竣工検分結果を確認する。

操作手順
① 以下のいずれかのタブをクリックする。
・「新設申込」タブ
・「撤去申込」タブ

② 「検分結果確認」をクリックする。
⇒［検分結果一覧］画面が表示される。

操作説明︓共架業務メニュー

注意

 検分結果に不良があり、竣工届を再提出する場合は、［竣工届作
成・提出］画面で登録内容を修正し、再提出すること。

②

①

②



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

竣工～完結
検分結果確認 ［2/3］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

検分結果確認

操作説明︓検分結果一覧
操作手順

① ＜検索結果一覧＞で検分結果を確認する（※1）。
 （※1）＜検索結果一覧＞の表示を絞り込む場合
i. ＜検索条件＞を入力する。
ii. 「検索」ボタンをクリックする。
⇒検索条件に該当した申込が＜検索結果一覧＞に表示される。
⇒手順「①」へ

メモ

 （※2）検分結果の明細を確認する場合、確認する申込を選択し、
「検分結果確認」ボタンをクリックする。
⇒［検分結果内容明細確認］画面が表示される。
［検分結果内容明細確認］画面の操作方法は、「検分結果確認
［3/3］」を参照。

ⅰ

ⅱ

①

（※2）

（※2）



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

竣工～完結
検分結果確認 ［3/3］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

検分結果確認

操作説明︓検分結果内容明細確認

操作手順
① ＜検分結果一覧＞で検分結果を確認する。

メモ

 （※1）添付した竣工写真を確認する場合、該当申込の「竣工写真」のリンクをクリッ
クする。
⇒添付した竣工写真が表示される。
竣工写真は、クリックするたびに画像が右に90度回転する。

①

（※1）




