
目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

共架総合管理システム 操作手引書 説明内容別メニュー
青字下線をクリックすると該当箇所にジャンプします。

0.基本操作 1.新設申込
（可否判定含む） 2.撤去申込 3.設備変更依頼内容確認 4.各種検索

（請求明細、申込状況等） 5.各種資料

 ログイン画面の表示
 ログイン方法
 ログイン時のトラブル
対応

 画面基本操作
 手引きの見方
 可否判定結果総括票確
認

 工事保守会社確認
 一束化先共架者確認
 工程進捗確認
 契約数検索
 契約明細検索
 関連工事保守会社検索
 請求明細検索
 担当者情報検索
 共架者情報確認
 支払明細検索
 可否判定回答後有効期
限切れ

 工事保守会社選択
 電柱標識／電柱番号選
択

 ファイルアップロード

 可否判定申込
 可否判定結果受理
 可否判定回答後有効期
限切れ

 新設申込
 土地権利者との調整結
果報告

 一束化先との協議結果
報告

 共架開始通知受理
 概算見積り金額算定結
果受領

 工事費精算照会
 竣工届作成・提出
 検分結果確認

 撤去竣工届作成・提出
 検分結果確認

 当社指示による設備変
更依頼書受理

 設備変更着工可能連絡
受理

 設備変更竣工届作成・
提出

 設備変更検分結果確認

 契約数検索
 契約明細検索
 関連工事保守会社検索
 請求明細検索
 担当者情報検索
 共架者情報確認
 支払明細検索
 工程進捗確認

 システム入力における
電柱番号の読み替え

 可否判定申込施設状況
入力（入力項目の用語
説明）

 可否判定、新設申込の
考え方

6.頂部アンテナ撤去／取替

 撤去／取替予定申込
 無停電工事有無確認
 概算見積り金額算定結
果受領

 工事費精算照会
 竣工届作成・提出
 検分結果確認



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

共通操作
契約数検索 ［1/4］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

概要説明

①

概要、契約数検索

操作説明︓共架業務メニュー

操作手順
① 「検索」タブをクリックする。
② 「契約数検索」をクリックする。
⇒［契約数検索一覧］画面が表示される。

処理の概要
 共架者の契約情報を検索する。
 期首や現在の契約数、当期の契約異動履歴を照会する。

②



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

共通操作
契約数検索 ［2/4］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

契約数検索

操作説明︓契約数検索一覧

①

②

操作手順
① ＜検索条件＞を入力する。
② 「検索」ボタンをクリックする。
⇒検索条件に該当した明細が＜共架者明細一覧＞に表示される

③ 確認する明細を選択する。
④ 「契約内容確認」ボタンをクリックする。
⇒［契約数検索］画面が表示される。

④

③



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

共通操作
契約数検索 ［3/4］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

契約数検索

操作説明︓契約数検索（線設備用）

①

操作手順
内容を確認する設備が線設備の場合
① 内容を確認する。



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

共通操作
契約数検索 ［4/4］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

契約数検索

操作説明︓契約数検索（点設備用）
操作手順

内容を確認する設備が点設備の場合
① 内容を確認する。

①



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

共通操作
契約明細検索 ［1/3］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

概要説明

①

概要、契約明細検索

処理の概要
 契約明細の検索を行う。

操作説明︓共架業務メニュー

操作手順
① 「検索」タブをクリックする。
② 「契約明細検索」をクリックする。
⇒［契約明細検索一覧］画面が表示される。

②



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

共通操作
契約明細検索 ［2/3］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

契約明細検索

操作説明︓契約明細検索一覧

①

（※1）

操作手順
① ＜検索条件＞を入力する。
② 「検索」ボタンをクリックする。
⇒検索条件に該当した契約明細が＜契約明細一覧＞に表示される
（※1）。

③ 内容を確認する。③

メモ

 （※1）電柱・標識を検索して指定する場合「電柱／標識選択」
ボタンをクリックする。
⇒表示された［電柱標識／電柱番号選択］画面で該当する電柱を
検索し、選択する。
［電柱標識／電柱番号選択］画面の操作方法は、「電柱標識／電
柱番号選択」を参照。

 （※2）契約明細一覧をCSVファイルで出力する場合、「CSVダ
ウンロード」ボタンをクリックする。
⇒「契約明細一覧CSV」が出力される。

CSVファイルの説明は、「契約明細検索［3/3］」を参照。

②

（※2）



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

共通操作
契約明細検索 ［3/3］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

契約明細検索

帳票説明︓契約明細一覧CSV
出力概要
 検索して表示された契約明細の一覧をCSV形式でファイルダウンロードする。
 ファイル名
「契約明細一覧-yyyymmddHHMMSS.csv」のファイル名で出力される。

 出力項目
No. 出力項目
1 共架者コード
2 共架者名
3 事業所名
4 電柱標識
5 電柱番号
6 電柱区分
7 柱順
8 共架種別
9 共架料区分



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

共通操作
関連工事保守会社検索 ［1/3］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

概要説明

①

概要、関連工事保守会社検索

処理の概要
 登録済みの工事保守会社を確認する。

操作手順
① 「検索」タブをクリックする。
② 「関連工事保守会社検索」をクリックする。
⇒［関連工事保守会社検索（参照）］画面が表示される。

操作説明︓共架業務メニュー

②



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

共通操作
関連工事保守会社検索 ［2/3］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

関連工事保守会社検索

操作説明︓関連工事保守会社検索（参照）

①

③

④

操作手順
① ＜検索条件＞を入力する。
② 「検索」ボタンをクリックする。
⇒検索条件に該当した申込が＜工事保守会社一覧＞に表示され
る。

③ 工事保守会社情報を確認する工事保守会社を選択する。
④ 「工事保守会社情報確認」ボタンをクリックする。
⇒［関連工事保守会社登録内容確認］画面が表示される。

②



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

共通操作
関連工事保守会社検索 ［3/3］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

関連工事保守会社検索

操作説明︓関連工事保守会社登録内容確認
操作手順

① 関連工事保守会社登録内容を確認する。①



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

共通操作
請求明細検索 ［1/5］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

概要説明

①

概要、請求書明細確認

操作手順
① 「検索」タブをクリックする。
② 「請求明細検索」をクリックする。
⇒［請求明細検索］画面が表示される。

操作説明︓共架業務メニュー
処理の概要
 請求明細の参照、［請求明細確認］画面の印刷、「申込番号別明
細CSV」「電柱異動明細CSV」をダウンロードする。

②



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

共通操作
請求明細検索 ［2/5］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

請求書明細確認

操作説明︓請求明細検索

①

操作手順
① ＜検索条件＞を入力する。
② 「検索」ボタンをクリックする。
⇒検索条件に該当した請求書が＜検索結果一覧＞に表示される。

③ 請求明細を確認する請求書を選択する。
④ 「請求明細確認」ボタンをクリックする。
⇒［請求明細確認］画面が表示される。③

④

①

②



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

共通操作
請求明細検索 ［3/5］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

請求書明細確認

操作説明︓請求明細確認

①

操作手順
① 請求明細を確認する（※1）。
 ［請求明細確認］画面を印刷する場合
A-①「印刷」ボタンをクリックする。

⇒［請求明細確認］画面が印刷される。
 申込番号別明細CSVファイルを出力する場合
B-①「申込番号別明細CSVダウンロード」ボタンをクリックする

（※2）。
⇒「申込番号別明細CSVファイル」が出力される（※3）。

 電柱異動明細CSVファイルを出力する場合
C-①「電柱異動明細CSVダウンロード」ボタンをクリックする

（※2）。
⇒「電柱異動明細CSVファイル」が出力される（※4）。

メモ

 （※1）消費税対象外の費用がある場合、＜請求情報＞に「本体
価格（消費税対象外）」が表示される。

 （※3）申込番号別明細CSVファイルの説明は、「請求明細検索
［4/5］」を参照。

 （※4）電柱異動明細CSVファイルの説明は、「請求明細検索
［5/5］」を参照。

B-① C-①

A-①

注意

 （※2）CSV出力の対象データがない場合は、「申込番号別明細
CSVダウンロード」ボタン、「電柱異動明細CSVダウンロード」
ボタンをクリックできない。
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共通操作
請求明細検索 ［4/5］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

出力概要
 内訳ごと（費用種別）、かつ申込番号ごとのポイント数および費用をCSV形式で
ファイルダウンロードする。

 ファイル名
・ 999999999999_電柱異動明細.csv
（※）999999999999は請求番号を設定する。

 出力項目

請求書明細確認

帳票説明︓申込番号別明細CSV

注意

 ファイルはCSV形式でダウンロードされるため、ダウンロードしたファイルを加
工（セルを線で囲う、計算式を入れる等）しても加工したとおりに保存されない
（囲った線が消える、計算結果のみが保存され計算式が消える等）。
加工する場合は、ダウンロードしたファイルをExcel形式で保存する。

No. 出力項目
1 共架者名
2 共架種別
3 費用確定年月日
4 請求対象期間ＦＲＯＭ
5 請求対象期間ＴＯ
6 内訳
7 申込番号
8 占有ポイント
9 ２事業者一束化ポイント数
10 ３事業者一束化ポイント数
11 ４事業者一束化ポイント数
12 税率区分
13 費用本体価格
14 費用税額
15 費用合計額



目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

共通操作
請求明細検索 ［5/5］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

請求書明細確認

帳票説明︓電柱異動明細CSV
出力概要
 申込番号ごとの電柱情報をCSV形式でファイルダウンロードする。
 ファイル名
・ 999999999999_電柱異動明細.csv
（※）999999999999は請求番号を設定する。

 出力項目

注意

 ファイルはCSV形式でダウンロードされるため、ダウンロードしたファイルを加
工（セルを線で囲う、計算式を入れる等）しても加工したとおりに保存されない
（囲った線が消える、計算結果のみが保存され計算式が消える等）。
加工する場合は、ダウンロードしたファイルをExcel形式で保存する。

No. 出力項目
1 請求年月日
2 請求番号
3 請求金額
4 請求対象期間ＦＲＯＭ
5 請求対象期間ＴＯ
6 共架者名
7 共架種別
8 申込番号
9 事業所名
10 新設／撤去
11 電柱標識
12 標識番号
13 電柱番号
14 電柱区分



共通操作
担当者情報検索

目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

［1/3］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

概要説明

①

概要・担当者情報確認

操作手順
① 「検索」タブをクリックする。
② 「担当者情報」をクリックする。
⇒［担当者情報選択］画面が表示される。

操作説明︓共架業務メニュー
処理の概要
 登録済みの共架事業者の担当者情報を確認する（※1）。

メモ

 （※1）契約明細参照権限がある担当者は、他の担当者の情報を
確認できる。
権限がない担当者は、自身の情報のみ確認できる。

②



共通操作
担当者情報検索

目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

［2/3］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

担当者情報確認

操作説明︓担当者情報選択
操作手順

① 登録済みの担当者を確認する。
 担当者情報を確認する場合
A-① 担当者情報を確認するユーザを選択する。
A-② 「担当者情報確認」ボタンをクリックする。

⇒［担当者情報確認］画面が表示される。

①A-①

A-②



共通操作
担当者情報検索

目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

［3/3］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

担当者情報確認

操作説明︓担当者情報確認
操作手順

① ＜担当者情報＞を確認する。

①



共通操作
共架者情報確認

目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

［1/2］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

概要説明

①

概要・共架者基本情報確認

操作説明︓共架業務メニュー
処理の概要
 登録済みの共架事業者の基本情報を確認する（※1）。

操作手順
① 「検索」タブをクリックする。
② 「共架者基本情報」をクリックする。
⇒［共架者基本情報確認］画面が表示される。

メモ

 （※1）確認できる基本情報は、ログインした担当者が所属する
共架事業者のみ。

②



共通操作
共架者情報確認

目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

［2/2］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

共架者基本情報確認

操作説明︓共架者基本情報確認
操作手順

① 共架者基本情報を確認する。①



共通操作
支払明細検索

目的外使用・複製・開示禁止 東電タウンプランニング株式会社 2022.3

［1/3］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

概要説明

①

概要・支払明細確認

操作説明︓共架業務メニュー

操作手順
① 「検索」タブをクリックする。
② 「支払明細検索」をクリックする。
⇒［支払明細検索］画面が表示される。

処理の概要
 支払明細情報を確認し、必要に応じて［支払明細確認］画面を印
刷する。

 公開日から支払い日の２年後までの支払明細を検索できる。

②
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共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

支払明細確認

操作説明︓支払明細検索
操作手順

① 明細を確認する支払情報を選択する（※1）。
② 「支払明細確認」ボタンをクリックする。
⇒［支払明細確認］が登録される。

 （※1）＜詳細一覧＞の表示を絞り込む場合
i. ＜検索条件＞を入力する。
ii. 「検索」ボタンをクリックする。
⇒検索条件に該当した支払情報が＜詳細一覧＞に表示される。
⇒手順「①」へ

①

②

ⅰ

ⅱ
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共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

支払明細確認

操作説明︓支払明細確認
操作手順

① 支払明細情報を確認する。
① （※1）

メモ

 （※1）［支払明細確認］画面を印刷する場合、「印刷」ボタン
をクリックする。
⇒［支払明細確認］画面が印刷される。
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工程進捗確認 ［1/4］

共架総合管理システム
操作手引書 メニュー

概要説明

概要、工程進捗確認

処理の概要
 申込の工程進捗状況、明細情報を確認する。

操作手順
① 「検索」タブをクリックする。
② 「工程進捗確認」をクリックする。
⇒［申込一覧］画面が表示される。

操作説明︓共架業務メニュー

注意

 設備変更依頼申込は工程進捗確認の対象外。 ①

②
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共通操作
工程進捗確認 ［2/4］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

工程進捗確認

操作説明︓申込一覧

②

①

A-①

③

B-① C-① D-①

操作手順
① 検索条件を入力する。
② 「検索」ボタンをクリックする。
⇒検索条件に該当した申込が＜お申込一覧＞に表示される。

③ 対象の申込を選択する（CSVダウンロードの場合は、選択不要）。
 A︓可否判定申込を確認する場合
A-① 「可否判定申込内容確認」ボタンをクリックする。

⇒［可否判定申込登録内容確認］画面が表示される。
 B︓可否判定結果を確認する場合
B-①「可否判定結果確認」ボタンをクリックする。

⇒［可否判定結果総括票］画面が表示される。

操作手順
 C︓新設申込の内容を確認する場合
C-①「新設申込内容確認」ボタンをクリックする。

⇒［新設申込詳細入力確認］画面が表示される。
 D︓配電改修工事の内容を確認する場合
D-①「配電改修工事に関するお知らせ」ボタンをクリックする。

⇒［配電改修工事予定日／条件登録］画面が表示される。
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共通操作
工程進捗確認 ［3/4］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

工程進捗確認

操作説明︓申込一覧

メモ

 （※2）頂部の場合、［竣工届作成・提出］画面が表示される。
 （※3）CSVファイルの説明は、「工程進捗確認［4/4］」を参照。

操作手順
 E︓頂部撤去・取替申込の内容を確認する場合
E-①「［頂部］撤去予定申込内容確認」ボタンをクリックする。

⇒［頂部撤去・取替予定申込確認］画面が表示される。
 F︓無停電工事有無を確認する場合
F-①「［頂部］無停電工事判定結果確認」ボタンをクリックする。

⇒［無停電工事有無確認（頂部撤去・頂部取替）］画面が表示される。
 G︓竣工届の申込内容を確認する場合
G-①「竣工届内容確認」ボタンをクリックする。

⇒［竣工届申込登録］画面が表示される（※2）。
 H︓＜お申込み一覧＞に表示された申込情報をCSVファイルで出力する場合
H-①「CSVダウンロード」ボタンをクリックする。

⇒「工程進捗確認CSV」が出力される（※3）。

E-① F-① G-① H-①
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共通操作
工程進捗確認 ［4/4］

共架総合管理システム
操作手引書 概要 メニュー

出力概要
 工程の進捗状況を把握するため、申込明細をCSV形式でファイルダウンロード
する。

 ファイル名
「工程進捗確認-yyyymmddHHMMSS.csv」のファイル名で出力される。

 出力項目

工程進捗確認

帳票説明︓工程進捗確認CSV

注意

 ファイルはCSV形式でダウンロードされるため、ダウンロードしたファイルを加
工（セルを線で囲う、計算式を入れる等）しても加工したとおりに保存されない
（囲った線が消える、計算結果のみが保存され計算式が消える等）。
加工する場合は、ダウンロードしたファイルをExcel形式で保存する。

No. 出力項目
1 共架者コード
2 共架者名
3 可否判定申込番号
4 申込番号
5 申込種別
6 共架種別
7 頂部アンテナ撤去／取替区分
8 無停電工事
9 エリア
10 市区町村
11 工事件名等
12 可否判定申込受付日
13 可否判定申込基数
14 可否判定申込状況
15 可否判定実施回答日
16 可否判定実施状況
17 可否判定結果
18 新設申込受付日
19 新設申込本数
20 新設申込状況
21 土地権利結果報告日
22 土地権利結果状況
23 一束化協議結果報告日
24 一束化協議結果状況

No. 出力項目
25 配電工事予定日
26 配電改修工事（頂部）
27 開始通知通知日
28 開始通知状況
29 開始予定時期
30 撤去／取替予定申込受付日
31 撤去／取替予定申込状況
32 無停電工事有無回答回答日
33 無停電工事有無回答状況
34 竣工届受付日
35 竣工本数
36 竣工届状況
37 竣工検分回答日
38 竣工検分状況
39 完結日
40 削除済




